Hochschule
“ Albstadt-Sigmaringen

Hochschule fir Angewandte Wissenschaften Albstadt-Sigmaringen University

www.hs-albsig.de



s Posteingang - MaxMustermann@hs-albsig.de - Outlook T E - O %
START  SENDEN/EMPFANGEN  ORDNER  ANSICHT

1 ¥ Verschicben in: 7 5 An v
El T@ = Ignorieren x Q @ 99 [2 Besprechung erschieben in: 3 An Vorgesetzte(n) ¥ =

%z, Aufraumen ~ ET Team-E-Mail % Erledigt

> Personen suchen D

Neue Neue _ Loschen  Antworten  Allen  Weiterleiten [5g weitere - =) Verschieben Regeln OneNote  Ungelesen/ Kategorisieren Zur Eigenes
E-Mail Elemente= &k Junk-E-Mail = . Eg < Antworten und... ¥ Neu erstellen . H e . S Y E-Mail filtern = Konto-
Meu Laschen Suchen Adobe Send & Track ~
<
4 Favoriten Aktuelles Pol
Posteingang 1 Alle  Ungellisen Nach Datum ~  Meuestes Element & Di10.01.2017 1135
Gesendete Elemente et medientest
Gelgschte Elemente : . -
medientest g Aufgabe bitte erfiillen
Aufgabe bitte erfiillen 11:35 X an Mo et
q Sehr geehrter Herr Mustermann, bitte folgendes erledigen: " @ ustermann -~
4 MaxMustermann@hs-albsig.de 2 ; 2 o

Posteingang 1

) Sehr geehrter Herr Mustermann, bitte folgendes erledigen:
Entwiirfe

Gesendete Elemente

Gelgschte Elemente
Junk-E-Mail
Postausgang
RS5-Feeds

Suchordner

medientest Eln B v

Stellen Sie eine Verbindung mit sozialen Netzwerken her, um Profilfotos und Aktivititsaktualisierungen Ihrer Kollegen in Office anzuzeigen, Klicken Sie hier, X
um Netzwerke hinzuzufiigen.

Es gibt keine Elemente, die in dieser Ansicht angezeigt werden.

MEUIGKEITEN

E-MAIL
AMLAGEN
BESPRECHUNGEN

E-Mail Kalender Personen| Aufgaben |-

ELEMENTE:1  UNGELESEN: 1 ALLE ORDMER SIND AUF DEM NEUESTEN STAND.  VERBUNDEM MIT MICROSOFT EXCHANGE O B -——F—+ 100%

Informationszentrum - Informationstechnik



Posteingang - MaxMustermann@hs-albsig.de - Outlook
START SENDEN/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT
El =1 G Ignorieren . & f— Bl verschicbenin: 2 3 An V. N Y [, = | ] [ Personen suchen D
¥ H® &t ¥ = Aufgabe bitte erfilllen - Aufgabe ? B - 0O % [BAdessbuch
Neue N ; ; N Eigenes
E-Mail Ele AUFGABE EINFUGEN TEXT FORMATIEREN UBERPRUFEN P £-Mail filtern - Konto =
Meu . . - D Suchen Adobe Send & Track ~
X 9 B vy v Bk B O o Q
4 Favoriten o 1 Wichtigkeit: hoch
Speichem Léschen Weiterleiten OneNote  Aufgabe Details  Als erledigt Aufgabe Statusbericht  Serientyp  Kategorisieren Nachverfalgung Zoam
Posteinga & schlieBen markieren zuweisen  senden - - & Wichtigkeit: niedrig
Gesendete Aktionen Anzeigen Aufgabe verwalten Serie Kategorien Zoom -
Gelgschte

Betreif “ﬁufgabe bitte erfallen

4 MaxMus] Beginnt am Ohne
Posteinga Féllig am Ohne

Status Nicht begonnen - ~
Prioritit | Normal -] S%erledigt

Entwiirfe ||[7] Erinnerung Ohne EZ |ohne v Besitzer - MaxMustermann
Geldschte

Junk-E-M|

Posausg] | % et

S A::sen et:

Suchordn! | poatyeff: Aufgabe bitte erfullen

Sehr geehrter Herr Mustermann, bitte folgendes erledigen-

BIH v

en [hrer Kollegen in Office anzuzeigen, Klicken Sie hier, X

ht angezeigt werden.

ELEMENTE: 1

W ANGE O B -—3—+ 100%

Informationszentrum - Informationstechnik



Speichem |Léschen Weiterleiten OneNote Aufgabe Details
Posteinga |& schliefien

Gesendetg

Als erledigt Aufgabe Statusbericht | Serientyp Kategarisieren Nachverfolg
markieren zuweisen  senden -

Aktionen Anzeigen Aufgabe verwalten Serie

Gelgschte

Kategorien

1 Wichtigkeit: hoch
ung Zoam
& Wichtigkeit: niedrig

Zoom

© = Posteingang - MaxMustermann@hs-albsig.de - Outlook
START SENDEN/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT
= Ignorieren b e & - B8 verschicbenin: 2 53 An V. alll e [ = I Personen suchen D
Neve ¥ H® &t ¥ = Aufgabe bitte erfilllen - Aufgabe ? B - 0O % [BAdessbuch Fgmnes
E-Mail Eles AUFGABE EINFUGEN TEXT FORMATIEREN UBERPRUFEN ¥ &-Mail filtern = Konto =
Meu . . - D Suchen Adobe Send & Track ~
4 Favoriten x 9) @ <z ‘ V ';/‘.' JEI O » . q

Betreff

4 MaxMys| Beginntam Status

Nicht begonnen

Prioritit | Normal -] S%erledigt

Ohne

Posteinga Fillia am

Entwiirfe | [] Erinnerung ~ Ohne [ | onne - Besitzer  Max Mustermann
Gesendets
Gelaschte
Junk-E-M|
Postausg Von: medientest
RSS-Feed Gesendet: Dienstag, 10. Januar 2017 11:35
An: Max Mustermann
Suchordnl | patyeff; Aufgabe bitte erfullen

Sehr geehrter Herr Mustermann, bitte folgendes erledigen-

ELEMENTE: 1

BIH v

en [hrer Kollegen in Office anzuzeigen, Klicken Sie hier, X

ht angezeigt werden.

. ANGE O &

-——————+ 100%

Informationszentrum - Informationstechnik




© : Vorgangsliste - MaxMustermann®hs-albsig.de - Outlook 7 B - O %
START  SENDEN/EMPFANGEN  ORDNER  ANSICHT

5= 5 ' - -
v El o= x |__(_‘ "__(_‘ L_é‘ B2 Besprechung V * Heute | Mschste Woche Y ' ¥ Eﬂ = ersonen suchen
. |* Morgen [» Kein Datum ° - 2 o ! [EE Adressbuch
Meus NMNeue  Neue Laschen | Antworten  Allen  Weiterleiten [ Weitere Als erledigt Aus Liste I " > o Detailliert ~ Einfache Li.. Vargangsli.. Nach Prior.. Verschieben OneNote | Kategorisieren N
Aufgabe E-Mail Elemente = antworten markieren entfernen Diese Woche Benutzerdefiniert
Neu Laschen Antwaorten Aufgabe verwalten Nachverfolgung Aktuelle Ansicht Aktionen Kategorien Suchen ~
‘ Vorgangsliste durchsuchen (Strg+E) Fel |
4 Meine Aufgaben
Anordnen nach: Kennzeichen: Fallig am |Heute -
T [ Meue Autgabe eingeben |
Aufgaben

4 |* Kein Datum

Aufgabe bitte erfillen

<k
v

E-Mail Kalender Personen Aufgaben -

Informationszentrum - Informationstechnik



	Eine Aufgabe aus einer E-Mail in Outlook erstellen
	Foliennummer 2
	Foliennummer 3
	Foliennummer 4
	Foliennummer 5

